Numer sprawy: G-241-29/13

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Nazwa zaméwienia publicznego:
Zapewnienie obstugi 1 konferencji i 1 szkolenia w postaci bazy noclegowej, gastronomiczne;
i konferencyjnej .

I. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego

Sad Apelacyjny w Biatymstoku

ul. Mickiewicza 5

15-213 Biatystok
www.bialystok.sa.gov.pl.
sadapel@bialystok.sa.gov.pl

faks : (85) 732 90 01

Godziny urzedowania: pn-pt 7.30 - 15.30

li. Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie o zamowienie publicznego prowadzone jest w trybie przetargu:
nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej progéw okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamoéwien publicznych.

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19,
poz. 177 z p. zm.)

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817),

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 282, poz.1650 );

lil. Opis przedmiotu zamowienia

CZESC | ZAMOWIENIA

Zapewnienie obstugi szkolenia w postaci bazy noclegowej, gastronomicznej i konferencyjnej
w dniach 20—22 listopada 2013 roku.

Uwaga! Wykonawca powinien zapewni¢ baze noclegowa, gastronomiczng i
konferencyjna na wylacznosé, polozong poza aglomeracja miasta Bialystok w
odlegtosci nie wigkszej niz 40 kilometrow od granic miasta Bialegostoku.
Wspomniana baza powinna by¢ potozona w odlegtosci nie mniejszej jak 1 km od drég
szybkiej komunikacji ( drogi krajowe i wojewodzkie).

Opis przedmiotu zaméwienia:

Warunki wymagane :



1) Noclegi — zapewnienie 90 noclegéw w pokojach 1-osobowych (3 pokoje) i 2-
osobowych ( 21 pokoi) wyposazonych w tazienke (po 45 noclegéw w dniach 20 i 21
listopada 2013 roku );

2) Gastronomia:

a)

b)

zapewnienie 90 $niadan (po 45 $niadan w dniach 21 i 22 listopada 2013
roku);
zapewnienie 135 obiadow (po 45 obiadow w dniach 20, 21 i 22 listopada
2013 roku);
zapewnienie 90 kolaciji (po 45 kolacji w dniach 20 i 21 listopada 2013 roku:;
zapewnienie bufetu kawowego na sali szkoleniowe;j :
- dwukrotnie dla 45 oséb w dniu 21 listopada 2013 roku:
- jednokrotnie dla 45 os6b w dniu 20 i 22 listopada 2013 roku
zapewnienie w trakcie wyktadéw wody mineralnej w ilosci odpowiednio:

v wdniu 21 listopada 2013 roku po 1,5 litra na osobe;

v" w dniach 20 i 22 listopada 2013 roku po 0,5 litra na osobe;

3) Zaplecze konferencyjne

a)

zapewnienie 1 sali konferencyjnej na 45 os6b wyposazonej w nagtosnienie i
projektor multimedialny, klimatyzacje w dniach 20, 21 i 22 listopada 2013
roku;

4) Wykonawca zapewni miejsca parkingowe dla co najmniej 10 samochodéw
osobowych;

5) Wszystkie pomieszczenia z ktorych bedzie korzystat Zamawiajacy (pokoje, sale
konferencyjne, sale konsumpcyjne ) znajdowacé sie musza w kompleksie hotelowym;

6) Ewentualna optata klimatyczna w wypadku musi by¢ uwzgledniona w catosciowej
optacie za ustuge. Wykonawca nie moze 2zadaé wniesienia opfaty klimatycznej
bezposrednio od uczestnikéw szkolenia.

Inne wymagania:

1)

2)

3)

4)

Sniadania (w ilosci 2) w formie bufetu szwedzkiego. Menu musi zawieraé co
najmniej jeden positek na ciepto, pieczywo biate i ciemne, nabiat, masto,
wedliny, dzem, miéd, owoce, kawa, herbata (mleko, cukier, cytryna);

Obiad (w ilosci 2) podawany do stotu. Menu musi zawieraé co najmniej zupe,
pieczywo, drugie danie (miesne lub rybne) wraz z suréwka, deser w postaci
ciasta lub owocéw, kompot lub napdj niegazowany.

Kolacja  (w ilosci 2) serwowana oraz czeSciowo w formie bufetu
szwedzkiego:

a) w dniu 20 listopada 2013 roku — obejmujaca co najmniej: przystawke,
zupe krem, gorace danie gtéwne (potrawa migsna, ziemniaki w réznej
postaci), bukiet jarzyn, kawa, herbata z dodatkami (mleko, cukier,
cytryna), woda mineralna, soki, napoje zimne, zakaski migsne, wedliny
- rézne rodzaje, sosy, deski seréw, satatki, danie gorgce (np. barszcz z
krokietem, boeuf stroganow).

b) w dniu 21 listopada 2013 roku — obejmujaca minimum jedno gorace
danie, wedliny, sery, satatka warzywna, $wieze warzywa, jasne i
ciemne pieczywo, masto, herbata z dodatkami (mleko, cukier, cytryna);

Na bufet kawowy serwowany podczas przerw w wyktadach powinny sie
sktada¢ co najmniej z kruchych ciastek, jednej porcji ciasta w kazdym dniu
wyktadowym, owocéw, sokéw, kawy, herbaty z dodatkami (mleko, cukier,
cytryna);



CZESC 1l ZAMOWIENIA

Zapewnienie obstugi konferencji sedziow w postaci bazy noclegowej, gastronomiczne; i
konferencyjnej w dniach 24-26 listopada 2013 roku.

Uwaga!l Wykonawca powinien zapewni¢ baze noclegowa, gastronomiczng i
konferencyjna na wylacznosé, polozona poza aglomeracja miasta Bialystok w
odleglosci nie wigkszej niz 40 kilometréow od granic miasta Bialegostoku.
Wspomniana baza powinna by¢ potozona w odleglosci nie mniejszej jak 1 km od drég
szybkiej komunikaciji ( drogi krajowe i wojewodzkie).

Opis przedmiotu zaméwienia:

Warunki wymagane :

1)

Noclegi — zapewnienie 78 noclegéw w pokojach do jednoosobowego wykorzystania,
wyposazonych w tazienke( po 39 noclegbw w 24 i 25 listopada 2013 roku). Pokoje
powinny by¢ wyposazone co najmniej w :

- pojedyncze miejsce do spania(foze matzenskie bedzie traktowane jako t6zko
jednoosobowe)

- telewizor;

- telefon;

- internet bezprzewodowy;

- tazienka z prysznicem, umywalkg oraz suszarka do wiosow;

-WC;
Gastronomia:
a) zapewnienie 78 $niadan (po 39 $niadan w dniach 25 i 26 listopada 2013
roku);
b) zapewnienie 78 obiadéw (po 39 obiadéw w dniach 25 i 26 listopada 2013
roku);

c) zapewnienie 78 kolacji (po 39 kolacji w dniach 24 i 25 listopada 2013 roku);
d) zapewnienie bufetu kawowego dwukrotnie dla 39 oséb w dniu 25 listopada
2013 roku oraz jednokrotnie dla 39 os6b w dniu 26 listopada 2013 roku;
e) zapewnienie w trakcie wyktadéw wody mineralnej w ilosci odpowiednio:
v po 1,5 litra na osobe w dniu 25 listopada 2013 roku;
v" po 0,5 litra na osobe w dniu 24 i 26 listopada 2013 roku ;

3) Zaplecze konferencyjne

4)
5)
6)
7)

a) Zapewnienie 1 sali konferencyjnej na 40 os6b w uktadzie przy stotach,
wyposazonej w nagtosnienie i projektor multimedialny , klimatyzacje oraz
odpowiednio oswietlonych w dniach 24,25,26 listopada 2013 roku.

b) Zapewnienie dodatkowo 2 sal konferencyjnych na 15 os6b, w uktadzie przy
stotach w dniach 24, 25, 26 listopada 2013 roku ;

Wykonawca zapewni miejsca parkingowe dla co najmniej 10 samochodéw
osobowych;

Wszystkie pomieszczenia z ktérych bedzie korzystat Zamawiajacy (pokoje, sale
konferencyjne, sale konsumpcyjne ) znajdowa¢ sie muszg w gmachu hotelowym;
Obiekt hotelowy zostanie w dniach 24,2526 listopada 2013 r. udostepniony dla
Zamawiajacego na wytgacznosg;

Ewentualna opfata klimatyczna w wypadku musi by¢ uwzgledniona w catosciowe
optacie za ustuge. Wykonawca nie moze zada¢ wniesienia optaty klimatycznej
bezposrednio od uczestnikow konferenciji.

8) Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego na 5 dni przed terminem

wykonania ustugi propozycje menu.



5) Sniadania (w ilosci 2 — 25 i 26 listopada 2013r.) w formie bufetu
szwedzkiego. Menu musi zawiera¢ co najmniej jeden positek na cieplo
(jajecznica, jajka gotowane, paréwki, kietbaski na ciepto), pieczywo biate i
ciemne, twarozek, zétte sery, jogurty masto, wedliny, dzem, miéd, $wieze
owoce i warzywa, kawa, herbata (mleko, cukier, cytryna);

6) Obiad (w ilosci 2 - 25 i 26 listopada 2013r.) podawany do stotu. Menu musi
zawiera¢ co najmniej zupe, pieczywo, drugie danie (miesne lub
rybne)ziemniaki w réznej postaci wraz z suréwka, deser w postaci ciasta lub
owocow, kompot lub napdj niegazowany.

7) Kolacja (w ilosci 2 - 24 i 25 listopada 2013r.) - czesciowo w formie bufetu
szwedzkiego oraz czesciowo serwowana do stotu z elementami potraw z
grilla: :

c) w dniu 24 listopada 2013 r. — obejmujaca dania grillowe : karkdwka,
szaszityk, wedliny z grilla, kaszanka, babka ziemniaczana, grillowane
warzywa; bar satatkowy ( min. 50% satatki jarskie), kawa, herbata z
dodatkami (mleko, cukier, cytryna), woda mineralna, soki, napoje
zimne, zimne zakaski migsne, pieczywo jasne i ciemne ( do wyboru);

d) w dniu 25 listopada 2013 r. — obejmujaca co najmniej: przystawke,
zupe krem, gorace danie gtéwne (potrawa miesna, ziemniaki w roznej
postaci), bukiet jarzyn, kawa, herbata z dodatkami (mieko, cukier,
cytryna), woda mineralna, soki, napoje zimne, zakaski migsne, wedliny
- rézne rodzaje, sosy, deski seréw, satatki, danie gorgce (np. barszcz z
krokietem, boeuf stroganow), pieczywo jasne i ciemne ( do wyboru);

8) Na bufet kawowy serwowany podczas przerw w wyktadach powinny sie
sktada¢ co najmniej z kruchych ciastek, jednej porcji ciasta w kazdym dniu
wyktadowym, owocéw, sokdw, kawy, herbaty z dodatkami (mleko, cukier,
cytryna);

Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zaméwien:

55120000-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkar i konferencii
55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania

Wymagania stawiane Wykonawcy:

- Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$¢, zgodno$¢ z warunkami technicznymi i
jakosciowymi opisanymi dla przedmiotu zamoéwienia.

- Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zobowiazar umowy,

- Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zaméwienia uzgadniane beda przez
zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy.

- Okreslenie przez Wykonawce telefonéw kontaktowych i numeréw fax. oraz innych ustalen
niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zaméwienia.

- Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.

IV. Termin wykonania zaméwienia

~



| cze$¢ zamowienia : 20-22 listopada 2013 roku
Il cze$¢ zamowienia : 24-26 listopada 2013 roku;

V. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkow.

5.1 O udzielenie zaméwienia moge ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu, w szczegélnosci dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania: Dziatalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania
przedmiotu zaméwienia nie wymaga posiadania specjalnych uprawnien.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Wykonawcy winni udokumentowaé posiadanie wiedzy i doswiadczenia poprzez wykazanie
realizacji w ostatnich 3 latach przed wszczeciem postepowania przynajmniej jednej ustugi
hotelarskiej lub gastronomicznej o wartosci réwnej lub wiekszej niz:

v 20 000 zt brutto dla | czesci zamoéwienia;

v 30 000 zt brutto dla Il czesci zamoéwienia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia: Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym
zakresie.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j:

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.

5.2 Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodnié¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegélnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

5.3 Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, podlegaé¢
beda wykluczeniu z udzialu w postgpowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie
za odrzucona.

5.4 Z udzialu w niniejszym postepowaniu wyklucza sie wykonawcéw, ktérzy podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Prawa zaméwien publicznych.

5.5 Ocena spetnienia wyzej opisanych warunkéw udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie
w oparciu o ztozone przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu dokumenty oraz
oswiadczenia. .

5.6 Oferta wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzuconag.

5.7 Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawa,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurengji,

4) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny,
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7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, 1) jest niewazna na podstawie
odrebnych przepiséw.

5.8 O wykluczeniu z postepowania oraz o odrzuceniu oferty wykonawcy zostang zawiadomieni
niezwtocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie zawieraé
bedzie uzasadnienie faktyczne i prawne.

VI. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

A.W celu potwierdzenia, Zze wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej
dziafalnosci lub czynno$ci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art, 24 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych skfada nastepujace dokumenty:

A.1) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczeshiej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

A.2) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu z art. 22
ust. 1 Prawa zaméwien publicznych.

A.3) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespefniania warunkéw,
o ktérych mowa w art.24 ust.1 oraz art.24 ust. 2 pkt. 1 Prawa zamoéwien publicznych.

B.W celu potwierdzenia spetnienia warunku posiadania przez wykonawce niezbednédj
wiedzy i do$wiadczenia oraz dysponowania potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia nalezy zlozy¢ nastepujace dokumenty:

B.1) Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia
niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem i wartoscia dostawom lub
ustugom stanowigcym przedmiot zaméwienia z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcéow wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze dostawy lub ustugi te
zostaty wykonane nalezycie.

C. Wykonawca zamieszkaly poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

C.1) Zamiast dokumentow, o ktdrych mowa w pkt. A.1) skiada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania a w szczegdlnosci, ze
- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadto$ci - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo skfadania ofert

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw wskazanych w niniejszym pkt. ,C" zastepuje sie
je dokumentem zawierajacym os$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wiasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma



siedzibe lub miejsce zamieszkania - wystawionych nie wczesSniej niz w terminach
okreslonych w niniejszym pkt. ,C".

D. Inne skiadane dokumenty :

D.1 Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/petnomocnictw oséb
sktadajgcych wniosek o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu oraz oferte, o ile fakt nie
wynika z przedstawionych dokumentow rejestrowych.

D.2 Formularz ofertowy wykonawcy — Zatacznik nr 1 SIWZ, Formularz cenowy —
Zalacznik nr 2 SIWZ .

D3. W przypadku wykonania przedmiotu zaméwienia przy udziale podwykonawcow:
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ztozonej ofercie czesci zamoéwienia,
ktoérej wykonanie powierzy podwykonawcom (w formularzu ofertowym).

Wykonawca odpowiada za podwykonawcéw jak za dziatania wiasne.

D.4 Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotow (w opisanym w SIWZ zakresie), niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
go z nimi stosunkéw, jednakze wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w
szczegdblnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie - tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamoéwienia.

D.5 Grupy kapitatowe. Wykonawca wraz z ofertg sktada liste podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, albo
informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej (w formularzu ofertowym).

E. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspdinej:

Oferta winna zawieraé: oswiadczenia i dokumenty opisane w pkt. A.1,A.2,A.3, dla kazdego
partnera z osobna a w pkt. B tacznie.

Wyzej wymienione dokumenty moga by¢ ztozone w formie oryginatow lub kserokopii
potwierdzonych za zgodno$é przez Wykonawce lub osobe / osoby uprawnione do
podpisania oferty z dopiskiem “za zgodno$¢ z oryginatem".

VIl. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania _oswiadczen i dokumentow oraz osoby uprawnione do

porozumiewania sie z wykonawcami.

1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie. Pytania muszg by¢ skierowane na adres:

Sad Apelacyjny w Bialymstoku
ul. Mickiewicza 5
15-213 Biatystok

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie faksem lub drogg elektroniczng tj. :
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faksem: (85) 732 90 01

lub na adres e-mail: gospodarczy@bialystok.sa.gov.pl.

2. Osoba ze strony zamawiajacego upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest:

a) stanowisko: Z-ca Kierownika Oddziafu Gospodarczego w Sadzie Apelacyjnym
w/m

imie i nazwisko Jarosfaw Fiedoruk
Fax. (85) 732 90 01

3. Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do potwierdzenia wptywu o$wiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomocy teleksu, telefaksu
lub droga elektroniczng jest:

a) stanowisko: Z-ca Kierownika Oddziatu Gospodarczego w Sadzie Apelacyjnym

w/m
imie i nazwisko Jarostaw Fiedoruk
Fax. (85) 732 90 01

4. Zamawiajacy udziela odpowiedzi wszystkim wykonawcom, ktérzy pobrali specyfikacje
istotnych warunkéw zaméwienia zgodnie z zasadami Ustawy PZP.

Zamawiajgcy hie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami

5. Nie udziela sig¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnier czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania
pisemnosci postepowania.

6. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze, w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowaé tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia.

7. Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, zmiany lub uzupetnienia przekazane zostana, z
zachowaniem formy pisemnej, wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje
istotnych warunkéw zaméwienia.

8. Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak
réwniez pytania Wykonawcéw wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig specyfikacii
istotnych warunkéw zaméwienia i bedg wigzace przy sktadaniu ofert. O przedtuzeniu
terminu sktadania ofert, jezeli bedzie to niezbedne dla wprowadzenia w ofertach zmian
wynikajacych z modyfikacji, zawiadomieni zostang wszyscy wykonawcy, ktérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia. Wszelkie prawa i zobowigzania wykonawcy
odnosnie wczesniej ustalonych terminéw beda podlegaty nowemu terminowi.

VIil. Wymagania dotyczace wadium

1. Wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium
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IX. Termin zwiazania oferta

Oferenci pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

A. Przygotowanie oferty

1) Wykonawca moze ziozy¢ jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem
czytelnym. .

2) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

3) Oferta oraz wszystkie wymagane druki, formularze, os$wiadczenia, opracowane
zestawienia i wykazy sktadane wraz z ofertg wymagaja podpisu oséb uprawnionych do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz
przepisami prawa.

4) Oferta i zataczniki podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy
wymagajq zatgczenia wtasciwego petnomocnictwo lub umocowania prawnego.

5) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia, zataczniki i
inne dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

6) Dokumenty winny byC sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajgcego wzorcami (zatacznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach.

7) Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/
os6b podpisujacej oferte.

8) Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

B. Oferta wspoélna

W przypadku, kiedy oferte sktada kilka podmiotéw, oferta tych wykonawcéw musi spetniaé
nastepujace warunki:

1. Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z wykonawcéw wystepujacych wspélnie lub
upowaznionego przedstawiciela / partnera wiodgcego.
2. Upowaznienie do petnienia funkcji przedstawiciela / partnera wiodacego wymaga podpisu
prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcéw wystepujacych wspolnie/
partneréw - nalezy zataczy¢ do oferty
3. Przedstawiciel / wiodacy partner winien by¢ upowazniony do reprezentowania
wykonawcdéw w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Podmioty wystepujace wspélnie ponosza solidarng odpowiedzialno$é za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzan

W przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcy wystepujacego wspdlnie przed
przystapieniem do zawarcia umowy o zamowienie publiczne przediozona zostanie umowa
regulujgcg wspdiprace wykonawcéw wystepujacych wspdlnie. Termin, na jaki zostata
zawarta umowa wykonawcéw nie moze by¢ krotszy od terminu okreslonego na wykonanie
zamowienia.



Xl. Miejsce oraz termin sktadania ofert.

1. Oferte nalezy przesta¢ / ztozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu / zamknietej kopercie na
adres zamawiajgcego:

W siedzibie zamawiajgcego

Sad Apelacyjny w Biatymstoku
ul. Mickiewicza 5

15-213 Biatystok

Pokoj nr 146

do dnia 2013-11-07 do godz. 09:00

2. Koperta / opakowanie zawierajace ofertg powinno by¢ zaadresowane do zamawiajacego
na adres:

siedziby zamawiajgcego

Sad Apelacyjny w Biatymstoku
ul. Mickiewicza 5

15-213 Bialystok

3 Oznakowane oferty nastepujace: Zapewnienie obstugi 1 konferencji i 1 szkolenia w
postaci bazy noclegowej, gastronomicznej i konferencyjnej — G-241-29/13.

4. Oferty ztozone po terminie beda zwrécone wykonawcom bez otwierania, po uptywie
terminu do wniesienia protestu.

5. Miejsce otwarcia ofert:

w siedzibie zamawiajgcego
Sad Apelacyjny w Biatymstoku
ul. Mickiewicza 5
15-213 Bialystok
Pokdj nr 146

dnia 2013-11-07 do godz. 09:30
6. Sesja otwarcia ofert

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy przekaze zebranym wykonawcom
informacje o wysokosci kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
Otwarcie ofert jest jawne i nastapi bezposrednio po odczytaniu ww. informacji Po otwarciu
ofert przekazane zastang nastepujace informacje: nazwa i siedziba wykonawcy, ktérego
oferta jest otwierana, cena, a takze termin wykonania zaméwienia, okres gwarancji, warunki
ptatnosci.
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Xll. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i
stownie, z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skiadniki zwigzane z
wykonaniem zamoéwienia / oferowanych czesci zaméwienia oraz warunkami stawianymi
przez Zamawiajgcego.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamoéwienia, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen,

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania).

Ceneg za wykonanie poszczegdlnych czesci przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawié w
.Formularzu cenowym" / przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawié w ,Formularzu
ofertowym” stanowigcym zatgcznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia

XIll. Kryteria oceny oferty

1. Kryteria oceny ofert - zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do
szczegotowego rozpatrywania, jezeli:

1.1 oferta, co do formy opracowania i tresci spetnia wymagania okreslone niniejszg
specyfikacja,

1.2z ilosci i tresci ztozonych dokumentéw wynika, Zze wykonawca spetnia warunki
formalne okreélone niniejsza specyfikacja oraz brak jest podstaw do jego
wykluczenia,

1.3 zZiozone o$wiadczenia, dokumenty, zaswiadczenia sg aktualne i podpisane przez

osoby uprawnione,

oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

wykonawca przedstawit oferte zgodng co do ftresci z wymaganiami

Zamawiajgcego.

— )
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2. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi
podstawowa zasade oceny ofert, ktore oceniane beda w odniesieniu do
najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez wykonawcow w zakresie kazdego
kryterium,

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilo$é
punktdw ustalong w ponizszym opisie, pozostate bedg oceniane ‘odpowiednio -
proporcjonalnie do parametru najkorzystniejszego, wybor oferty dokonany zostanie na
podstawie opisanych kryteriéw i ustalong punktacje: punktacja 0-100 (100%=100pkt).

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow
obliczonych w oparciu o ustalone kryteria przedstawione w tabeli:

Nazwa kryterium Waga
Cena 100%

Wzory do obliczania punktéw w poszczegoélnych kategoriach:
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C .
Cena-Cp = “Pofmin 100 pkz.

P of bad

Gdzie:
Cp - ilos¢ punktéw przyznana w kryterium cena,
CP s baa. - €ENA UStUgi W badanej ofercie;

CP s min - NAjNIZSZa ceNa ustugi sposrod wszystkich waznych ofert;

5. Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okre$lone w kazdym kryterium
otrzyma maksymalng liczbe punktéw. Pozostalym wykonawcom, wypetniajacym
wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie
mniejsza) liczba punktéw. Wynik bedzie traktowany jako warto$é punktowa oferty.

6. Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego dla zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w
zakresie dotyczacym wewnatrz wspbinotowego nabycia towaréw, doliczy do
przedstawionej w niej ceny nalezny podatek od towaréw i ustug zgodnie z
obowigzujgcymi w przedmiocie zaméwienia przepisami prawa.

7. Wynik . oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba
przyznanych punktbw w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za
najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloécig uzyskanych
punktow. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska
najwyzszg ilo§¢ punktow.

XIV. Informacije o formalnosciach, jakie winny byé dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia

1. Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie z
uwzglednieniem postanowieri wynikajacych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych
zawartych w ofercie.

2. Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte z
punktu widzenia kryteriéw przyjetych w niniejszej specyfikaciji.

3. W przypadku gdyby wytoniona w prowadzonym postepowaniu oferta zostata ztoZzona
przez dwéch lub wiecej wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie- o udzielenie
zamowienia publicznego zamawiajacy zazada umowy regulujacej wspotprace tych
podmiotéw przed przystagpieniem do podpisania umowy o zaméwienie publiczne.

4. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:

a) zamieszczone w siedzibie Zamawiajacego poprzez wywieszenie informacji na
tablicy ogtoszen,
b) zamieszczone na stronach internetowych zamawiajacego ,

5. Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty zostang zawiadomieni niezwtocznie o dokonanym
wyborze. W zawiadomieniu zamawiajacy poda:

- nazwe (firme):
- adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
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- uzasadnienie wyboru,
6. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po uptywie terminu przewidzianego na

whniesienie protestu. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi
odrebnym pismem.

XV. Zabezpieczenie nalezyteqgo wykonania umowy

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej
umowy w sprawie zamdwienia publiczneqo, ogéine warunki umowy albo wzér

umowy.

Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktory stanowi zatacznik numer 5.

XVIl. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

1.  Wykonawcom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze
dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy
Prawo zamoéwien publicznych przystugujg $rodki ochrony prawnej okreslone w dziale
VI ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ odwotanie zgodnie z zakresem wskazanym w art.180
Prawo Zaméwien Publicznych.

3. Terminy na wniesienie odwotania okreslone zostaly w art.182 ustawy Prawo
Zaméwien Publicznych.

4. Wniesienie odwotania mozliwe jest tylko przed zawarciem umowy w sprawie
zamodwienia publicznego.

5. Srodki ochrony prawnej stosuje sie zgodnie z Dziatem VI SRODKI OCHRONY
PRAWNEJ ART. 179-183 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

XVIIl. Opis cze$ci zamdwienia

Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czesciowych .

XIX. Umowa ramowa

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej

XX. Zaméwienia uzupetniajace

Zamawiajacy nie przewiduje zamoéwien uzupetniajacych.
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XXI. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

XXll. _Adres poczty elektronicznej, adres strony internetowej niezbedny do

porozumiewania sie droga elektroniczna.

1. Adres poczty elektronicznej: gospodarczy@bialystok.sa.gov.pl.
2. Adres strony internetowej: www.bialystok.sa.gov.pl.

XXIlll. Informacje dotyczace walut obcych, w jakim dopuszcza sie prowadzenie
rozliczenh z zamawiajacym.

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych,

XXIV. Aukcja elektroniczna.

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej,

XXV. Koszty udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne:

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XXVI. Ogtoszenia wynikéw przetarqu

Wynik postgpowania zostanie ogtoszony zgodnie z wymogami ustawy prawo zamoéwien
publicznych oraz w siedzibie zamawiajgcego i na stronie internetowej
www.bialystok.sa.gov.pl.

Niezaleznie od publikacji ww. informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz o zawarciu
umowy uczestniczacy w postepowaniu wykonawcy zostang zawiadomieni pisemnie.

XXVIl. Postanowienia koricowe

Postanowienia koricowe
Zasady udostepniania dokumentéw

1. Uczestnicy postgpowania majg prawo wgladu do tresci protokotu, wnioskéw po uptywie
terminu ich skfadania oraz ofert w trakcie prowadzonego postepowania z wyjatkiem
dokumentow stanowigcych zataczniki do protokotu (jawne po zakornczeniu postepowania)
oraz stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji zastrzezonych przez uczestnikéw postepowania.

2. Udostegpnienie zainteresowanym odbywa¢ sie bedzie wg ponizszych zasad:

e zamawiajgcy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku;
e zamawiajgcy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentow;
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¢ zamawiajacy wyznaczy cztonka komisji, w ktérego obecnosci udostepnione zostang
dokumenty;

e udostepnienie moze mie¢ miejsce w siedzibie zamawiajacego oraz w czasie godzin
jego urzedowania;

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oraz Kodeks cywilny.

XXViIll. Zataczniki
Zatgczniki sktadajace sie na integralng czes¢ specyfikacii:

Nr 1 — Formularz ofertowy;

Nr 2 — Formularz cenowy;

Nr 3 — O$wiadczenie o spelnianiu warunkow;

Nr 4 — Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia
Nr 5 — Projekt umowy ;

Biatystok, 2013-10-30 Drretor sqy, ,
P acy]nego

Zof;, ubl

Podpis os%rawnionej
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